HINTS & TIPS 


Zo doe je dat! 


U Toetsenbord aanpassen (-) 5e 
Sneltoetsen aanpassen fenssromn | 


Categorieën: Opdrachten: 


AfmeldenBijPassport 


Beheer 
Zowat alle programma’s werken met handige sneltoetsen rine e 
8 Á estan rukwoorf 
voor veelvoorkomende functies. Maar niet elk program- BestandAfsluiten 
: … BestandallesOpsl 
ma laat die sneltoetsen zo makkelijk aanpassen als de Beeren 2 
pakketten van Microsoft Office. In het menu Extra van Taetsenbordreeks opgeven 
bijvoorbeel Word of Excel klik je op Aanpassen, waarna je arn Koetsen; nk Op rde Bn 
Ctrl+P af [AR+CHHST 


onderaan dat nieuwe venster op Toersengorp klikt. In de Ctrl+Shift+F12 vl 
lijst aan de linkerkant kan je nu kiezen welke hoofdgroep 
5 ú an 8 e Momenteel toegewezen aan: DocSplitsen 
je wil wijzigen, en aan de rechterkant kies je vervolgens 


ee 5 Be 5 Wijzigingen opslaan in: [rormal v 
de specifieke actie. De juiste actie gevonden? Geef dan 


q ä de B Beschrijving — — == EE 
je gewenste sneltoetscombinatie in onder Druk op NIEUWE et ee dent dien 


SNELTOETS. Om af te ronden klik je op ToEwiJzen. 


A\_JESSE BUNDGENS ERA 


Niet tevreden 
met een snel- 
toetscombi- 
natie? Die heb 
je in Office zó 
aangepast. 


Sluiten 


WINDOWS XP 


Aandacht alstublieft! WINDOWS XP 
Als je bezig bent in één programma, bijvoorbeeld Word, en er is activiteit in In wel ke map zit 


een ander programma, bijvoorbeeld een nieuw mailtje in Outlook Express, dan 


id 
zal dat programma ‘aandacht vragen’. In Windows XP zal het programma in ik nu ook weer? 


de taakbalk dan oranje oplichten. Je kan die instelling wijzigen. Ga naar www. 


microsoft.com/windowsxp/downloads/powertoys/xppowertoys.mspx en klik op TweaKUI. Windows Verkenner geeft een mooi overzicht van al je map- 
EXE. Bewaar het programma — bijvoorbeeld op je bureaublad — en dubbelklik pen, in een boomstructuur. Als je echter ‘diep’ in een map 
op Uitvoeren, Vorgenpe, I accept, Voreenpe en Vorrooren. Ga vervolgens naar Starr, zit, is het soms niet makkelijk om te weten in welke map je 
ALLE PROGRAMMA'S, PowerToys, TweaKUI. Ga nu naar het onderdeel Genera en klik nu ook weer precies aan het werken bent. De Verkenner kan 
op Focus. Je kan het aantal keren dat de taakbalk oplicht wijzigen door Frasn het volledige pad in de titelbalk weergeven. Klik op Extra, 
TASKBAR BUTTON aan te passen. Je kan er ook voor opteren dat het oplichten Mapopties en ga naar het tabblad WeerGaven. Vink nu Her vor- 
continu doorgaat. Kies dan FLASH TASKBAR BUTTON UNTIL Í click on ir. Als je PREVENT LEDIGE PAD IN DE TITELBALK WEERGEVEN aan en klik op OK. & FG 


APPLICATIONS FROM STEALING Focus uitvinkt, dan zal het programma dat aandacht 
vraagt automatisch verschijnen, wat je ook aan het doen bent. & F6 


B C:webstte\reizentcalitweek1 
Bestand Bewerken Beeld Fuvorsten Era Heb 


+ Tweak UI 


About E 
&- General 
Focus O Flash taskbar button until 1 click on it 
Alt+Tab © Flash taskbar button B times 
Mouse 
@- Explorer Description 
E- Common Dialogs Select the number of times the system should flash the 
@- Taskbar and Start menu taskbar button of à rude application, 
@- Desktop 
E- My Computer 
Control Panel 
Templates 
@- Internet Explorer 
Command Prompt 
@ Logon 
Access Control 
Repair 


Prevent applications from stealing focus 


This is a per-user setting. 


1 objecten (beschäbare schifnante: 370 MB) 


Stel precies in hoe 


programma's je zen En Geef het volledige pad weer in de titelbalk van de Verkenner. 
aandacht vragen. 
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EN 
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OPENOFFICE.ORG CALC 
Romeinse cijfers 


Wist je dat je met Calc makkelijk een rij getallen in Romeinse cijfers kan 
omzetten? Dat kan handig zijn als je een document met een uitgebreide 
structuur wil maken. Tik een gewoon getal in, bijvoorbeeld in de cel Aa. 
Ga daarna op de cel ernaast staan en klik op Invoegen, Functie, Romeins. 
Klik op Vorcenpe, ga naast GeraL staan en klik op de cel Aa. Klik vervolgens 
op OK. Je ziet nu in cel Ba het Romeinse cijfer staan. Om ook de andere 
getallen om te zetten naar Romeinse cijfers, klik je op Ba en sleep je de 
muis naar beneden. # FG 


OpenOffice.org Calc Calc be- 
Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Gegevens Venster Help rekent de 
SHekk BSA Vela 9 Romeinse 


arial Silo (vlc Le) 


cijfers voor 


je. 


foo 2 = |Getal 
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FIREFOX 


Altijd up-to-date 


Firefox laat je automatisch weten als er een nieuwe versie van 
de browser is, en downloadt die ook. Maar dat geldt niet voor 
Firefox-extensies: je moet zelf maar checken of er geen nieuwe 
versie is, en die installeren. Maar er bestaat een — hoe kan het 
ook anders? — Firefox-extensie die dit automatisch voor je kan 
doen. Surf naar www.longfocus.com/firefox/updatenotifier en klik op 
InstauL Now. Klik op Opties BEWERKEN, TOESTAAN en SLUITEN en nog- 
maals op InsrtauL Now. Vervolgens selecteer je Nu instaLLEREN. Sluit 
Firefox af en start het weer op. Klik nu op het kleine belletje 
dat rechtsboven in het scherm verschenen is en kies Opties. Vink 
Op UPDATES CONTROLEREN ALS FIREFOX GESTART Is aan, en ook Uppares iN- 
STALLEREN ALS ZE BESCHIKBAAR ZIJN. Wordt het belletje blauw, dan zijn 
er nieuwe extensies beschikbaar. Even later verandert de kleur 
naar rood: de updates zijn geïnstalleerd, en het volstaat om 
Firefox te herstarten. & FG 


Update Noti- 
Update Notifier Opties 


fier houdt je 
Update Notifier 0.1.4 - Opties Firefox-exten- 
Es en sies up-to- 
|Updates | Werkbalk || Waarschuwingen | Help | dla 


Snelle hulp 


@ Er zijn updates voor extensies beschikbaar. 


[4] Er zijn updates voor thema's beschikbaar. 


@ Voor installatie is herstarten noodzakelijk. 


@ Er zijn geen updates beschikbaar. 


EXCEL 
Rekenblad per e-mail 


Wil je een rekenblad per e-mail naar een collega sturen, maar weet je 
niet zeker of die collega wel Excel heeft? Dan kan je gewoon de inhoud 
sturen. Open het rekenblad in Excel en selecteer (eventueel) bepaalde 
kolommen en/of rijen. Ga nu naar BestanD, VERZENDEN NAAR, E-MAIL ADRES. 
Kies vervolgens Het HUIDIGE BLAD ALS DE HOOFDTEKST VAN HET BERICHT VERZENDEN. 
Vul nu het e-mailadres in, eventueel een onderwerp, en klik op Dir BLAD 
VERZENDEN. Je collega ontvangt vervolgens de inhoud van het werkblad 
in een gewoon e-mailtje. ‚ FG 


Fgordts@telenet.be ; 


Uitgaven appartement 


Uitgaven apartement 
01/01/2005 - 31/12/2005 


Factuurnummer Bedrag 
€ 650,00 
€75,00 
€21,55 
€550,00 
€75,00 
€21,55 
€ 650,00 
€75,00 
€21,55 
€ 650,00 
€75,00 
€21,55 
€650,00 


eze an 


Datum Beschrijving 
1/01/2005 Huur januari 
1401/2005 Kosten januari 
85/01/2005 Elektriciteit - voorschot 
1/02/2005 Huur februari 
1/02/2005 Kosten februari 
8/02/2005 Elektriciteit - voorschot 
1/03/2005 Huur maart 
1/03/2005 Kosten maart 
85/03/2005 Elektriciteit - voorschot 
1/04/2005 Huur april 
1/04/2005 Kosten april 
85/04/2005 Elektriciteit - voorschot 
1/05/2005 Huur mei 


Huishouden {Varia 4 le 


Abonnementen 


Verstuur een Excel-werkblad per e-mail, rechtstreeks vanuit Excel. 


Meer informatie 


Extensie homepage 


Standaardinstellingen 


WINDOWS MOVIE MAKER 


Automatisch codec downloaden 


Als je een filmpje in Windows Movie Maker importeert, kan het zijn dat de 
benodigde codec niet geïnstalleerd is. Een codec is een programma dat 
video en audio comprimeert en decomprimeert. Bekijk je een film in DivX- 


formaat, dan moet de DivX-codec 
op je computer geïnstalleerd zijn. 
En dat is ook zo in Windows Movie 
Maker: importeer je een DivX- 
film, dan moet die codec op je 
systeem staan. Movie Maker geeft 
een foutmelding als de codec niet 
geïnstalleerd is. Toch kan het pro- 
gramma ook automatisch de co- 
dec downloaden — of toch in de 
meeste gevallen. Klik daarvoor op 
Extra, Opries en vink Copecs AuTOMA- 
TISCH DOWNLOADEN aan; klik daarna 
op OK. & F6 


Zonder de benodigde codec 
kan je geen film importeren. 


Algemeen L Geavanceerd | Compatibiliteit 


Algemene opties 
Standaardauteur: 


Tijdelijke opslag: 


C:\Documents and Settings\fred\Local Settings\Te ] Í Bladeren.… 


Laatste project openen bij het starten 


[] AutoHerstel-info opslaanelke: |10 Es] minuten 
Codecs automatisch downloaden 


[ Waarschuwingsdialoogvensters opnieuw instellen ] 


Klik op deze knop om eerder verborgen waarschuwingen weer te 
geven. Waarschuwingen worden verborgen wanneer u het 
selectievakje Dit venster niet meer weergeven inschakelt. 


[ Alle wachtwoorden en gebruikersnamen wissen | 


Klik op deze knop om alle wachtwoorden en gebruikersnamen te 
wissen die in Windows Movie Maker zijn ingevoerd, 


í Alle standaardinstellingen herstellen | 


Annuleren 
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WINDOWS XP 
Die map is geheim! 


Heb je bepaalde bestanden waarvan je liever hebt dat anderen ze niet 
bekijken? Met het gratis programmaatje Private Folder van Microsoft 
kan je een privé-map aanmaken op je desktop. Je kan het programma 
niet meer downloaden bij Microsoft zelf, maar bijvoorbeeld wel bij 
Softpedia www.softpedia.com/get/Security/Lockdown/Microsoft-Private-Folder. 
shtml. Dubbelklik op het bestand en herstart je pc na de installatie. Op 
het bureaublad verschijnt nu de map Private Fouper. Dubbelklik op het 
icoontje en maak een (veilig!) wachtwoord aan. Vervolgens kan je be- 
standen naar die map slepen, net als bij een gewone map. Om de map 
te beveiligen, klik je op het nieuwe icoontje in het systeemvak (naast 
de klok) en kies je Lock. Je kan ook gewoon vijf minuten wachten, want 
dan sluit de map automatisch. Wil je de map weer openen, dubbelklik 


GMAIL 
Oneindig veel 
e-mailadressen 


Als je een Gmail-account opent, dan kies je één e-mailadres, bijvoorbeeld 
ik@gmail.com. Maar wist je dat je eigenlijk oneindig veel adressen hebt? 
Probeer maar eens een mailtje sturen naar ik+abc@gmail.com. Vervang 
abc door gelijk welke andere tekst. Resultaat: de mailtjes komen nog 
steeds aan! Bovendien kan je, door op Meer opties te klikken, zien naar 
welk adres een mailtje werd gestuurd — kijk naast de regel Aan. Je kan 
deze adressen bijvoorbeeld gebruiken bij het registreren van software 
of voor het abonneren op een nieuwsbrief. Bijkomend voordeel: je weet 
meteen wie je adres heeft doorgegeven of gebruikt voor spam! # FG 


dan op Private Fouper. Niemand kan aan de bestanden in de map, ook 
niet via een andere gebruikersaccount. # F6 


De Private Folder 
vind je op je 
bureaublad en in 
het systeemvak. 


g) 


Recyde Bin 


t 


My Private 
Folder 


WORD 
Tekst invoegen met AutoTekst 


Tik je in Word vaak dezelfde zinnen of woorden in? Bijvoorbeeld je naam, je 
adres of een spreuk als Met vriendelijke groeten? Doe dat in het vervolg au- 
tomatisch met AutoTekst! Open een leeg Word-document en tik de tekst in. 
Selecteer de tekst en druk op de toetsen Aur+F3. Het AutoTekst-venster 
verschijnt nu, en je kan gewoon op OK klikken. Ga op een nieuwe lijn staan en 
begin de veelgebruikte tekst te tikken. Je ziet al snel een tekstballonnetje 
verschijnen met de volledige tekst. Druk gewoon op Enter, en de hele spreuk 
staat er. Wou je iets anders tikken, dan tik je dat gewoon in, zodat de Auto- 
Tekst verdwijnt. Je kan de ingegeven AutoTekst-opdrachten trouwens wijzigen 
of verwijderen via het menu Extra, AuroCorrecrie-oprties op het tabblad AuroTeksr. 


A FG 


El pocument1 - Microsoft Word 


Standaard «Arial 


Eén Gmail- 


vera ovl aA EEN SD HEN DIMES VIA 


duizenden 
aliassen! 
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en deieznien (Zowie ophet watta man 


lem naa bemensen} Senne ) ( Venseem } bd 
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we 
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OUTLOOK EXPRESS 
Snel een adres toevoegen 


Vul je nog manueel je Outlook Express-adresboek aan? Dat hoeft hele- 
maal niet! Er is namelijk een functie waarmee je snel een e-mailadres 
aan het adresboek toevoegt. Duid gewoon een mailtje aan in het hoofd- 
venster van Outlook Express. Ga vervolgens naar ExTRA, AFZENDER TOEVOE- 
GEN AAN ADRESBOEK en… klaar! Je hoeft zelfs niet op OK te klikken: het 
e-mailadres werd al toegevoegd aan het adresboek. Handig! # F6 


WS Postvak IN - Outlook Express - Hoofdidentiteit 
Bestand Bewerken Beeld MEM Bericht Help 


Po & 


Nieuw beri… 


Verzenden en ontvangen ’ 5 

lles synchr S 5. 9 
Beantwoor,……|_ les synchroniseren eren _ Verzenden... Adressen 
Adresboek CtrltShift+B 


Met vriendelijke groet, (Druk op Enter om in te voegen) 


Sneller werken 
in Word met 


AutoTekst. — 


Ì 
Nederlands Ge 


uit Op 2,9cm Rg2 Ko6 


Berichtregel 
WI Outlook Express salle 


B G Lokale mappen Accounts. 
@2 Postvak IN Opties. 
&$ Postvak UIT 1 
À Verzonden items 
@ Verwijderde items (37) 
® Concepten 

Ee @ archief 

& 2004 © 
= & zoos = 
Postvak IN 


Van: reservations@autoeurope.com 
Verzondenitems _ | Onderwerp: RE: 
5 @ Bestelingen 
À Boeken 
 Computermateriaal 
À Food &co 
À Telenet 


Please carefully review your voucher including travel dates, car type and general terms and 
canditions 


You can also receive your voucher via fax. Just reply to this message, along with your name, voucher 
mumber, and fax number requesting our fax service 


Please send questions about your reservation to mailto 


De afzender van de geselecteerde berichten aan het adresboek toevoegen 


Voeg snel een adres toe aan je adresboek. 


adres betekent 


& 


grDIËN7 


Voor deze pixelstunt veronderstellen we 
enige voorkennis van fotobewerkers, en 
moet je de basishandelingen al een beetje 
onder de knie hebben. We maken een schit- 
terende waterspiegeling waar oorspronke- 
lijk zelfs geen beekje te bespeuren viel. We 
kopiëren het beeld van de koeien en plak- 
ken het op een leeg document dat dubbel 
zo hoog is als het originele beeld. Vervol- 
gens plakken we de koeien nog een keer 
op een nieuwe laag die we onder het eer- 
ste beeld positioneren. Dat beeld spiegelen 


Nn PRIJS 


le, 


9 
ELS ben? En wil je andere lezers graag helpen met Canon 

jouw tip? Waar wacht je dan nog op? CREATIVE 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & TI: 
Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 D-Link 
Turnhout. Nog sneller is faxen naar 014/44.20.66 of mailen easy ERE 
naar . De beste tips worden gepubli- computing 
ceerd, en maken kans om het print- zn 

d DP PRINTPaK 

pakket CD's en DVD's van Easy Com- 6 p EPSON 
puting te winnen. Vergeet dus niet Fellowes. 
je naam en adres te vermelden: ij 
anonieme tips zijn waardeloos! ad 
Jesse Bundgens mag binnenkort 8 FU 
het softwarepakket Studio DTP Pro T, 3 
van Easy Computing in zijn bus Î 5 GP Batteries 


verwachten. 


deze lijn staat, passen we de filter Gaus- 


Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij een 
De trucje ontdekt op je computer, of denk je de 


ultieme sneltoetscombinatie gevonden te heb- 


we horizontaal met de opdracht SprecELEN 
of VERTICAAL DRAAIEN. Daarna verminderen 
we in het palet Lacen de transparantie van 
die gespiegelde laag tot 65%. In elk beeld- 
bewerkingsprogramma zit een rimpelfil- 
ter, die we toepassen (in een lage instel- 
Ting) op de onderste laag. Om het helemaal 
realistisch te maken, zullen we een nieuwe 
laag maken en trekken we met een ruw 
penseel vanuit de losse pols een brede lijn 
langs de waterkant. Op de laag waarop 


SIAANS VERVAGEN toe, zodat 
de donkere lijn zacht 
overloopt in het gras en 
de waterpartij. Zelfs de 
koeien staan ervan te 
kijken. & Ds 
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